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1. ULDSATTED

1.1 TEENISTUSKOHT:

1.2 TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3 STRUKTUURIUKSUS:
1.4 OTSENE JUHT:

1.5 ALLUVAD

1.6 ASENDAJA:

1.7 ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

keskkonna vanemspetsialist

ametnik

keskkonna- ja planeerimisosakond
keskkonna- ja planeerimisosakonna juhataja
puuduvad

vanemspetsialist, osakonna juhataja
vanemspetsialist, osakonna juhataja

2.1 Teenistuskoha eesmark on korraldada keskkonna- ja looduskaitsealase t60ga seonduvat

tegevust.

2.2 Teenistuskohal td6tav ametnik on ametiisik KVS § 2 I6ike 1 tdéhenduses ja omab KVS § 2
I6ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning on kohustatud kinni pidama KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegevustest.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha tddilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1 Osalemine vallavalitsuse ja vallavolikogu
komisjonides ning keskkonnakaitsega seotud
kisimuste aruteludel.

3.1 Osaleb vallavalitsuse ja vallavolikogu
komisjonides ning keskkonnakaitse kiisimus-
tega seotud aruteludel, oskab komisjonides ja
aruteludes valdkonda puudutavatel teemadel
kaasardédkida ning vajadusel neid selgitada.

3.2 Osalemine keskkonna- ja looduskaitsega
seotud avalikel aruteludel.

3.2 Osaleb vajadusel keskkonna- ja loodus-
kaitsega seotud avalikel aruteludel ning
oskab valdkonda puudutavatel teemadel
kaasa réakida ja teemasid selgitada.

3.3 Detailplaneeringu lahtetlesannete koos-
kdlastamine.

3.3 Vaatab ule detailplaneeringu l&htetle-
sande vastavuse seadusandlusest tulenevate
keskkonna nduetega, kooskdla valla arengu-
kavaga ja valla elanike, ettevotjate huvidega
ning esitab ettepanekuid looduskeskkonda
arvestades parima lahenduse leidmiseks.

3.4 Projekteerimistingimuste koosk®dlasta-
mine

3.4 Vaatab ule projekteerimistingimuste

vastavuse olemasolul kehtiva detailplanee-
ringu keskkonna tingimustega, seadusandlu-
sest tulenevate keskkonna nduetega, koos-
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kola valla arengukavaga ja valla elanike, et-
tevOtjate huvidega ning esitab ettepanekuid
looduskeskkonda arvestades parima lahen-
duse leidmiseks.

3.5 Ehitusprojektide Ule vaatamine ja
keskkonna poole kooskdlastamine.

3.5 Vaatab (le -ehitusprojekti vastavuse
olemasolul kehtiva detailplaneeringu
keskkonna tingimustega, seadusandlusest
tulenevate keskkonna nduetega, kooskdla
valla arengukavaga ja valla elanike,
ettevotjate huvidega ning esitab ettepanekuid
looduskeskkonda arvestades parima
lahenduse leidmiseks.

3.6 Keskkonnaalase teavitustod tegemine

3.6 Koolid, lasteaiad ja teised valla asutused

korraldamine, sh kohaliku omavalitsuse
tasandi looduskaitse edendamine ja objektide
kaitse alla vdtmise protsessides osalemine
ning kaitsealadega seotud t66 korraldamine.

koolides, lasteaedades ja teistes valla | on teadlikud keskkonnaalastest nGuetest.
asutustes.
3.7 Looduskaitsega seotud toode | 3.7 Looduskaitsega seotud t6od on

korraldatud  vastavalt  seadusandlusest
tulenevatest keskkonna nduetest, kooskdlas
valla arengukavaga ja valla elanike ja
ettevotjate huvidest. Kohaliku omavalitsuse
tasandi looduskaitse on edendatud ning t66
korraldatud vastavalt kaitsealade eeskirjadele
ning kaitsekorralduskavadele.

Tagatud on osalemine kaitsealade votmise
ning muutmisega seotud protsessides.

3.8 Keskkonna-alaste projektide kaivitamine
ja sellega seotud t66 koordineerimine.

3.8 Keskkonna- ja looduskaitsealade
projektid on asjakohased ja vajalikud valla
keskkonnasééstlikumaks toimimiseks.

3.9 Raieloa
labivaatamine,

taotluste  ja  teatiste
vastavuse  kontrollimine
ehitusprojektile, haljastusplaanile ~ voi
detailplaneeringule, vajadusel esitamine
Viimsi vallavalitsusele seisukoha
kujundamiseks ning loa véljastamine.

3.9 Raielubade valjastamine ning raieteatiste
kooskdlastamine toimub kaalutletult ning
digusaktidest lahtuvalt tdhtaegu tletamata.

3.10 Vallavalitsusele metsateatiste koosko-
lastamiseks vajalike materjalide ja seisukoha
esitamine.

3.10 Koostab ja vormistab eelndud
korrektselt ning Oiguspdraselt ning esitab
Oigeaegselt vallavalitsusele vdi volikogule.

3.11 Korraldatud jaatmeveo valdkonna
koordineerimine, sh jaidtmevaldajate registri
pidamine ja osalemine jaatmeveo riigihanke
dokumentatsiooni ettevalmistamises.

3.11  Osaleb  jaatmeveo  riigihanke
dokumentatsiooni ettevalmistamises, kannab
jaatmevaldajate registrisse vajaliku info ning
kontrollib korraldatud j&a&tmeveo toimise
vastavust  jadtmeseaduse  ndutele  ja
hankelepingu tingimustele. Suhtleb
probleemide tekkimisel jadtmevedu teostava
ettevottega.

3.12 Korraldatud j&&tmeveost vabastamise
taotluste labivaatamine ja menetlemine ning
taotluse lahendamine

3.12 Korraldatud jaatmeveost vabastamise
taotluste menetlemine toimub kaalutletult
ning digusaktidest lahtuvalt.
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3.13 Valdkonna kusimusi reguleerivate | 3.13 Haldusmenetlus on l&bi viidud
uldaktide ja haldusaktide eelndude ette | korrektselt ning Giguspdraselt jargides
valmistamine  vastavalt  teenistuskoha | haldusmenetluse néudeid ja printsiipe.
padevusele.

3.14 Keskkonna- ja loodudkaitse valdkonnas | 3.14 Valla menetluspddevuses olevate

oigusrikkumiste  menetlemiseks vajaliku
informatsiooni edastamine ja materjalide

keskkonnaalaste rikkumiste tuvastamisel on
vastav informatsioon ja materjalid valla

keskkonnareostustest ja keskkonnaalastest
oigusrikkumisest, mille menetlemine on
Keskkonnainspektsiooni padevuses.

ettevalmistamine valla | jarelevalveinspektorile edastatud.
jarelevalveinspektorile.
3.15 Keskkonnainspektsiooni teavitamine | 3.15 Rikkumiste korral, mille menetlemise

padevus vallal puudub, vastav info on
edastatud Keskkonnainspektsioonile.

3.16 Fudsiliste ja juriidiliste isikutega
suhtlemine  oma  vastutusala  piires,
ndustamine telefoni ja e-posti teel,

kirjavahetuse pidamine ja haldamine ning
vastuvltt ja konsulteerimine keskkonna
alastes kisimustes.

3.16 Fudsiliste ja juriidiliste isikutega
suheldakse parimal wviisil. Tagatud on
ndustamine keskkonnaalastes kisimustes,
kirjavahetust peetakse korrektselt ning
vastamistdhtaegu ei Uletata. Vastuvott on
korraldatud ja labi viidud ndutaval tasemel.

3.17 Teenistuskohaga seotud muude Uhe-
kordsete llesannete taitmine.

3.17 Téhtajaliselt, diguspéraselt ja kompe-
tentselt tdidetud tlesanded.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1 Haridus:

kdrgharidus/erialane kdrgharidus voi erialane keskeri ja/voi

rakenduslik kérgharidus.

4.2 Tookogemus: soovitatav

4.3 Arvutioskus:
andmekogusid.
kdrgtasemel

suhtlustasemel.

4.4 Keeleoskus:

4.5 Teadmised ja oskused:

eesti

oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme ja

keele oskus, (he voOOrkeele oskus

avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste digusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse
tookorralduse ja Ulesannete tditmisel, haldusdokumentide ja
ametikirjade koostamise ja vormistamise oskus. V&ga hea suuline
ja kirjalik enesevéljendusoskus, hea suhtlemis- ja koostodoskus
ning kuulamisoskus.

4.6 Isikuomadused:

vOime tootada pingeolukorras,

algatusvbime, otsustus- ja

vastutusvoime, korrektsus, tdpsus, kohusetundlikkus.

5. DIGUSED
Keskkonna vanemspetsialistil on 6igus:
5.1 saada teenistustilesannete taitmiseks

vajalikku informatsiooni ja dokumente

vallavolikogult, vallavalitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ja valla
osalusega arithingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt;

52 anda arvamusi ja kooskdlastusi

ning

allkirjastada oma pdadevuse piires

teenistusiilesannete taitmise kaigus koostatud dokumente;
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5.3

5.4

5.5

5.6

kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid t66rihmade moodustamiseks ja
asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t60
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust eelarves ettenéhtud
mahus;

kasutada teenistusulesannete taitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. VASTUTUS
Keskkonna vanemspetsialist vastutab:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5

ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni 6igsuse eest;

igapdevatdos andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele ning muudele 6igusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pohimotete
jargimise eest;

toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete téitmise ja talle kasutamiseks antud
todvahenditega heaperemeheliku Umberkaimise eest;

valjastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse eest ning seoses
teenistuskohustuste tditmisega talle teatavaks saanud andmete ja informatsiooni
konfidentsiaalsuse sdilimise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

7.1.
7.2.
7.3.
7.4

Sulearvuti komplekt;

Mobiiltelefon ja kdnepakett;

Tooriided valitoodeks;

Teenistuseks vajalikud muud té6vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit v6ib td6andja muuta hepoolselt, kui ei muutu oluliselt teenistustlesannete
sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus ja teenistuja tootasu.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma

Nimi AllKiri Kuupédev

/allkirjastatud digitaalselt/




