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1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

1.5. OTSENE JUHT:

1.6. ALLUVAD:

1.7. ASENDAJA:

1.8. ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK
2.1.

heakorratdotaja-abiteenistuja

teenistuja

ehitus- ja kommunaalosakond
haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja
ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
puuduvad

abiteenistuja — heakorratodtaja
abiteenistuja — heakorratootaja

Viimsi vallas kommunaal- ja heakorratddde, sh haljastustodde teostamine.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todiilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Viimsi valla haljakute niitmine ja korras-
hoid.

3.1. Viimsi vallale kuuluvad haljakud on hea-
korrastatud (pubhastatud, tasandatud, hoolda-
tud) ja muru niidetud.

3.2. Valla avalikus ruumis teehoiuvéliste tali-
hooldet6dde teostamine.

3.2.Valla avalikus ruumis asuvad trepid,
munitsipaalasutuste ukseesised, kdnniteed ja
-rajad on talvel hooldatud ja libedusetdrje
teostatud.

3.3. Bussipeatuste puhastuse ja hoolduse
kontrollimine.

3.3 Viimsi valla bussipeatustes on tagatud
pidev hoolduskontroll, info peatustes van-
daalitsemise kohta on operatiivselt esitatud
ehitus- ja kommunaalosakonda.

3.4. SBiduplaanide, bussikaartide ja stendide
hooldamine.

3.4. Info rikutud plaanide, plaanialuste, sten-
dide jm kohta on ajakohaselt esitatud ehitus-
ja _kommunaalosakonda, bussipeatuste sten-
did on hooldatud ja korras, info ajakohane.

3.5. Puude langetamine, karpimine ja vdsa
eemaldamine.

3.5. Ohtlikud ja segavad puud on langetatud
vOi kérbitud, teemaal, kraavides ja haljakutel
toimub vOsa piiramine ja teisaldamine voi
langetustodde abistamine suuremate puude
korral.

3.6. Ménguvéljakute heakorratdtde teosta-
mine.

3.6. Valla avalikud ménguvaljakud on hool-
datud ja korras.
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3.7. Randade korrashoiutddde teostamine.

3.7. Avalike randade ja supluskohtade hea-
korrat6od on korraldatud ja teostatud

3.8. Haljastusttdde teostamine.

3.8. Viiksemahulised haljastustédd on kor-
raldatud, taimede istutamine ja hooldus teos-
tatud.

3.9. Avalike prigikastide tiuhjendamine ja
avalike haljakute prahi koristamine.

3.9.Valla avaliku ruumi prigikastid on regu-
laarselt tihjendatud ja haljakutelt on praht
koristatud, jaatmepunktide 0(mbruses on
eemaldatud mittevastavad jdatmed.

3.10. Teele sattunud ja avalikus ruumis asu-
vate loomalaipadest teavitamine.

3.10. Teel ja avalikus ruumis paiknevatest
loomalaipadest on teavitatud keskkonnaosa-
konda.

3.11. Kalmistute korrashoiutddde teosta-
mine.

3.11. Kalmistud on heakorrastatud ja hoolda-
tud.

3.12. Transporttodd ja ehitustddde teosta-
mine.

3.12. Inventari transport ja logistika on kor-
raldatud, véiksemad ehitus ja parandust6dd
teostatud.

3.13. Avaliku ruumi valve patrulli aruanne-
tele reageerimine.

3.13. Vastavalt saadud toéokorraldustele on
avalikust ruumist likvideeritud avaliku ruumi
valvepatrulli aruandes toodud avaliku ruumi
reostamised, prahistamised, vandalismijaljed

3.14. Valla teadete tahvlite ja kilastendide
hooldamine.

3.14. Vallale kuuluvad teadete tahvlid ja
kulastendid on hooldatud ja korras.

3.15. Laoruumide korrashoid ja inventari
korrektne paigutamine.

3.15. Laoruumid on korrastatud ja inventari
(masinad, seadmed, inventar, vahendid) ning
varustuse, materjalide korrektne ning selge
paigutus on pidevalt tagatud.

3.16. Logistiliste todde teostamine.

3.16. Kdik vajalikud varustuse veod, mater-
jalide ja seadmete, tarnitud esemete jms
varustussdidud on teostatud digeaegselt.

3.17. Todvahendite hooldamine.

3.17. Masinad ja seadmed on pidevalt hool-
datud ja tookorras.

3.18. Info edastamine avaliku ruumi prahis-
tamise, vandalismiaktide ning heakorra
alaste rikkumiste kohta.

3.18. Vahetule juhile Gigeaegselt edastatud
info vélitoddel avastatud prahistamiste,
vandalismiaktide ja heakorra eeskirja
rikkumiste kohta.

3.19. Tooplaanide koostamine ja jargimine,
aruandluste taitmine tehtud to6de tle.

3.19. Tooplaanides pustitatud Glesanded ja
igapédevane aruandlus on teostatud ja tagatud
on tulemuslik ning kvaliteetne heakorrat0o.

3.20. Talgupéevadel ja heakorratéddel osale-
mine.

3.20. Vallas toimuvatel talgupaevadel ja hea-
korrat6ddel osaletakse vahetult.

3.21. Talguliste ja uute tootajate taiendav
juhendamine ja toetamine seadmete ja masi-
nate kasutamisel.

3.21. Tagatud on ohutustehniline ja t66tehni-
line juhendamine.

3.22. Vahetu ja otsese juhi Uhekordsete
to0ulesannete tditmine.

3.22. Tooulesanded on téidetud korrektselt ja
tahtaegselt.
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4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus: keskharidus
4.2. Tookogemus: varasem heakorra voi kinnistu hooldustodde kogemus.
4.3. Masinate kasutus: oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke hooldusmasinaid ja

seadmeid (sh mootorsaag, vdsaldikur, trimmer, muruniiduk, muru-
traktor jm heakorrat6o vahendid).
4.4, Keeleoskus: eesti keel

4.5. Teadmised ja oskused: teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine heakorratdode
teostamisel, vaga hea suuline enesevéljendusoskus, hea suhtlemis- ja
koostdoskus. B-kategooria juhiloa olemasolu.

4.6. Isikuomadused: korrektsus, tdpsus, ausus, hoolikus ja kohusetundlikkus, voime

iseseisvalt t60d planeerida.

5. OIGUSED

Heakorratdotajal -abiteenistujal on digus:

5.1. allkirjastada heakorra- ja kommunaaltéddega seotud materjalide ja kauba tellimuskirju
ning saatelehti, kaia jargi volituse alusel teenusepakkuja juures kaubal j&rgi ning tellida
teenuseid (tehnika remont, hooldus) valla teenusepakkuja juurest;

5.2. saada oma teenistustilesannete taitmiseks vajalikke to6vahendeid ja masinaid ning vormi-
riietust ja isikukaitsevahendeid;

5.3. teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale t66 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks;

5.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust eelarves ettenahtud ulatuses.

6. VASTUTUS

Heakorratdotaja -abiteenistuja vastutab:

6.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste Gigeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. todkorraldus reeglite, tule- ja tdohutusnduete téitmise ja talle kasutamiseks antud todva-
henditega heaperemeheliku Umberk&imise eest;

6.3. véljastatava ja edastatava informatsiooni Gigsuse ja objektiivsuse eest ning seoses tdokohustuste
taitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis v@ivad kahjustada vallavalitsuse huve, konfident-
siaalsuse séilimise eest.

6.4. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite séilimise eest.

6.5. KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 18ike 1 ja 2 td4henduses ja alusel KVS-s sétestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. valitdoriided ja ohutusvahendid,;

7.2. arvutitookoht;

7.3. mobiiltelefon ja kdnepakett;

7.4. t6ode teostamiseks vajalikud seadmed (hooldusmasinad, todriistad);
7.5. teenistuseks vajalikud muud té6vahendid ja varustus.
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8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t60 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma
/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi AllKiri Kuupédev




