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1. ULDSATTED
1.1. TEENISTUSKOHT: ehitusteenistuse juhataja
1.2. TEENISTUSKOHA LIIK: ametnik
1.3. STRUKTUURIUKSUS: ehitus- ja kommunaalosakond
1.4. VAHETU JUHT: ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
1.5. ALLUVAD: ehitusvaldkonna teenistujad
1.6. ASENDAJA: ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
1.7. ASENDATAYV: tehnovdrkude vanemspetsialist, arhitekt-
vanemspetsialist, haljastus-ja heakorrateenistuse
juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Ehitusteenistuse t60 korraldamine ja sellega seotud tegevusvaldkondade — ehitisregistri
toimingud, ehitusprojektide ning ehituslubade menetluse, energeetika ja soojavarustuse
kusimused ning muude ehitistega seotud tegevuste koordineerimine ja arendamine, taga-
maks kvaliteetse ja kaasaegse ehitusteenuste osutamise Viimsi vallas.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha tddilesanne Soovitud tulemus / véljund

3.1. Ehitusteenistuse t66 koordineerimine ja | 3.1. Ehitusvaldkonna té6ilesanded on fik-
valdkonna eelarve koostamine ning taitmise | seeritud, nende toimimine tagatud, ametni-
jargimine. kud on motiveeritud ja taidavad oma kohus-
tusi professionaalselt ja tahtaegselt. Vald-
konna juht omab Ulevaadet menetlustoimin-
gute seisust, tagades ehitusseadustikust
tulenevatest menetlustahtaegadest kinni-
pidamise.
3.2. Ehituskomisjoni t60 juhtimine. 3.2. Ehituskomisjoni koosolekute p&evakord
ja kutsed osalemiseks on saadetud tahtaeg-
selt, komisjoni t66 on labiviidud efektiivselt
ja otsused vormistatud protokolliga, mis on
registreeritud andmebaasis ja edastatud
asjaosalistele. Otsustest on kdik asjaosali-
sed teavitatud.
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3.3. Ehitusvaldkonna t66d reguleerivate ees-
kirjade, kordade ja juhendite ettevalmista-
mine.

3.3. Eeskirjade, kordade ja juhendite projek-
tid on ettevalmistatud ja esitatud ehitus- ja
kommunaalosakonna juhatajale edasiseks
menetlemiseks.

3.4. Osalemine planeerimiskomisjoni t00s.

3.4. Planeerimiskomisjonide materjalidega
on eelnevalt tutvutud ja omapoolsed marku-
sed ettevalmistatud ning komisjonis esita-
tud.

3.5. Valla territooriumil hoonete, tehnovor-
kude- ja rajatiste ehitusloa menetluse labi-
viimine.

3.5. Ehituslubade menetlus on labi viidud
seaduste ja eeskirjade kohaselt ning téh-
taegselt.

3.6. Osalemine tehnilise infrastruktuuri
arengu pdhisuundade ja -nduete valjatoota-
mises, lahtudes valla arengukavadest ning
Uldplaneeringust ja seda tapsustavatest
detail- ja teemaplaneeringutest.

3.7. Sisendid lahteulesannetesse on antud
professionaalselt ja tahtaegselt. Menetlus-
toimingutesse on kaasatud vastava ala spet-
sialistid ja labivaatuse markused on esitatud
bigeaegselt.

3.7. Ehitusvaldkonna toimingute korralda-
mine vastavalt valla energeetika ja soojus-
majanduse arengukavades toodud Ule-
sannetele ning seadustest tulenev valla-
poolne kontroll vérguettevdtjate tegevuse lle
oma majandusalas ja piirkondades.

3.7. Projekteerimis- ja loamenetluse prot-
sessis on tagatud valla energeetika ja
soojusmajanduse arengukavade nduete jar-
gimine. Valla territooriumil on erinevate
voOrguvaldajate tegevuspiirkonnad fikseeri-
tud ja tegevused kooskdlastatud.

3.8. Osalemine detailplaneeringute menet-
lusel tehnilise infrastruktuuri objektide normi-
kohase planeerimise tagamiseks.

3.8. Detailplaneeringute menetlemisel on
esitaud lahendused p&hjalikult kontrollitud ja
vajadusel esitatud ettepanekud parima tule-
muse saamiseks.

3.9. Detailplaneeringute puudumisel hoone-
tele projekteerimistingimuste (sh. projekteeri-
mistingimuste avalik menetlus) véljastamise
korraldamine.

3.9. Projekteerimistingimused on ettevalmis-
tatud pdhjalikult arvestades piirkondlikke eri-
parasid ning Viimsi valla Uld- ja teemapla-
neeringuid ja ehitusseadustiku ning pla-
neerimisseaduse ndudeid.

3.10. Detailplaneeringu puudumisel uute
tehnovdrkude ja —rajatiste ehitamiseks ning
olemasolevate tehnovdrkude ja -rajatiste
rekonstrueerimiseks projekteerimistingi-
muste valjastamise korraldamine.

3.10. Projekteerimistingimused on etteval-
mistatud pd&hjalikult arvestades trassivalda-
jate tehnilisi tingimusi, Viimsi valla uld- ja
teemaplaneeringuid ning ehitusseadustiku
ja planeerimisseaduse ndudeid.

3.11. Peremehetuse tuvastamine ehitiste ja
rajatiste puhul, peremehetu vara inventari-
seerimise korraldamine ja peremehetute ehi-
tistega seotud ehitiste kisimuste lahenda-
mine.

3.11. Viimsi vallas on tagatud pidev t66
peremehetute ehitistega, korraldatud on
peremehetuse tuvastamine, ehitiste inventa-
riseerimine ning arvele vdtmine.

3.12. Tehnovdrkude projekteerimisel trassi-
valikute korraldamine ja kooskdlastamine.

3.12. Trassivalikud on looduses kontrollitud,
arvestatud haljastuse séilitamise vajadu-
sega, varem projekteeritud ja perspektiiv-
sete tehnovOrkude rajamisega, vajadusel on

kaasatud kinnistuomanikud  vOimalikult
sobiva, samas normikohase tulemuse
saamiseks.

3.13. Tehnovorkude kasutuselevotul komis-
jonide t60s osalemine ja vastuvotuakti kinni-
tamine.

3.13. Looduses on ehitustddde labiviimist
kontrollitud, teostusjoonised on esitatud,
trassid on katsetatud ja heakord teostatud.
Komisjoni likmete poolt vastuvdtuaktid on
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allkirjastanud ja materjalid v@ib esitada
kasutusloa vormistamiseks.

3.14. Ehituslubade ja ehitusteatiste kehte- | 3.14. Vastavad korralduse eelndud on ette
tuks tunnistamise haldusmenetluse labi- | valmistatud pdhjalikult arvestades haldus-
viimiseks ettepanekute tegemine vallavalit- | menetluse seadust ja ehitusseadustikku.
susele.
3.15. Loamenetluse ja ehitustegevuse kohta | 3.15. Kaebused ja vaidlused on labi aruta-
laekunud kaebuste ja vaidluste lahendamine. | tud, vajadusel pidades vaidlusosalistega
labirdékimisi. Noupidamiste protokollid on
vormistatud ja osalistele edastatud.

3.16. Ehitusloa saanud projektist ehitamise | 3.16. Objektid on kohapeal kontrollitud, vaja-
kaigus kdrvalekaldumisel sellega ndustumise | dusel kaasatud ehitusjarelevalve osakond.

otsustamine. Ehitusprojekti kdrvalekalded on fikseeritud
ja sellekohane ehituskomisjoni otsus vormis-
tatud.

3.17. Juriidiliste ja fuusiliste isikute ndusta- | 3.17. Viimsi valla juriidilised ja fllsilised

mine ehitusvaldkonna kiisimustes. isikud on professionaalselt ndustatud.

3.18. Ehitusvaldkonna maaruste, otsuste ja | 3.18. Ehitusvaldkonna 6igus- ja haldusaktid
korralduste véljato6tamine, kooskdlastamine | on kaasajastatud ja korrektselt vormistatud.
ning kaasajastamine.
3.19. Ehitusvaldkonnaga seotud klienditee- | 3.19. Tagatud on eeskujulik klienditee-
ninduse tagamine. nindus kdikides ehitusvaldkonnaga seo-
tud kusimustes.

3.20. Teenistuse asjaajamise korraldamine. | 3.20. Valdkonna dokumendid on korrektselt
vormistatud, kaustad ja toimikud korras ja
osakonna tbotajatele kattesaadavad, digi-
taalsed failid ja kaustad sorteeritud ning kor-
rektselt andmekandjal esitatud.

3.21. Teenistuskohaga seotud muude 3.21. Toéoulesanded on taidetud korrektselt

Uhekordsete Ulesannete taitmine. ja tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus: tehniline kdrgharidus

4.2. Tookogemus: ehituse valdkonnas vahemalt 3 aastat

4.3. Arvutioskus: oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme,
andmekogusid ja vajalikke e-menetluse keskkondi.

4. 4. Keeleoskus: eesti keel kérgtasemel, tihe vddrkeele oskus suhtlustasandil.

4.5. Teadmised ja oskused: avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste digusaktide ning
kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse t66-
korralduse ja ulesannete taitmisel, haldusdokumentide ja ameti-
kirjade koostamise ja vormistamise oskus, ajaplaneerimise ja
analuusioskus, argumenteerimisoskus, vaga hea suuline ja kirja-
lik enesevaljendusoskus, labiraakimisoskus, hea suhtlemis- ja
koostddoskus ning kuulamisoskus.

4.6. Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvdime, sh suutlikkus votta iseseisvalt vastu
otsuseid ametikoha pédevuse piires, algatusvéime, korrektsus,
tapsus, kohusetundlikkus ja tasakaalukus, vBime olukordadele
kiresti ja  adekvaatselt reageerida, vOime  tootada
pingeolukorras.
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5.

OIGUSED

Ehitusteenistuse juhatajal on digus:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.

allkirjastada to6valdkonda puudutavaid ametialaseid dokumente, hinnapéaringuid, kooso-
lekute protokolle, trassivalikuid puudutavaid projektlahendusi ja teisi valdkondlike doku-
mente;

allkirjastada projekteerimistingimusi, ehitus- ja kasutuslubasid;

saada ligipaas tooks vajalikele infosiisteemidele ja registritele;

saada infot vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nbuda vallavalitsuse teistelt
struktuuritiksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja fuusilistelt isikutelt oma
tooulesannete taitmiseks vajalikke andmeid,;

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale t66 paremaks korraldami-
seks ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust eelarves ettendhtud ulatuses.

VASTUTUS

Ehitusteenistuse juhataja vastutab:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.
6.6.
6.7.
7.

7.1.

7.2.
7.3.

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
ehitusvaldkonna teenuste osutamise ja arendamise eest;

tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

igapaevatdds andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadus-
andlusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pdhimdtete jargimise
eest;

tookorralduse reeglite, tule- ja tddohutusnbuete taitmise ja talle kasutamiseks antud
todvahenditega heaperemeheliku imberkadimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise
eest;

KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s sétestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
stlearvuti;

mobiiltelefon ja kdnepakett;

teenistuseks vajalikud muud t66vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Tédandja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma

(allkirjastatud digitaalselt)

Nimi AllKiri Kuupéev




