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1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

taristu projektijuht

ametnik

ehitus- ja kommunaalosakond

ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja

1.5. ALLUVAD: puuduvad
1.6. ASENDAJA: projektijuht
1.7. ASENDATAV: projektijuht

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Viimsi valla sademevee, veemajanduse ja soojamajanduse valdkonna tegevuse koordi-
neerimine, taristuga seonduvate valisprojektide taotluste koostamine, koordineerimine ja
tellija poolne juhtimine ning tehnilist infrastruktuuri puudutavate kiisimuste lahendamine.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Sademeveekorralduse arengu- ja tege-
vuskava valjatbétamine.

3.1. Sademevee valdkonnas on arengukava
(SVAK), mis on kaasajastatud ja selle pidev
taitmine tagatud.

3.2. Valismeetmete seire.

3.2. Osakonna (EHKO) vajadustele sobivad
valismeetmed on kaardistatud.

3.3. Osakonna (EHKO) projektide ideede
kaardistamine.

3.3. Osakonna valisvahendite alased vaja-
dused ja ideed on kaardistatud.

3.4. Taristuga seonduvate valisprojektide
taotluste koostamine, koordineerimine, part-
nerite leidmine ning vajadusel konsultandi
kaasamine ja tellija poolne juhtimine.

3.4. Projektid on koostdds projektijuhiga
Oigeaegselt esitatud.

3.5. Projektide juhtimine ja [&biviimine.

3.5. Tahtaegselt Iabiviidud projektid.

3.6. Sademevee valdkonna eeskirjade,
juhendite, maaruste ja eelnbude valjatdota-
mine ja nende rakendamise koordineeri-
mine.

3.6. Sademevee valdkond on reguleeritud
eeskirjadega, korraldatud juhenditega, taga-
tud on nende kontroll ja taitmine ning seelabi
sademeveesiisteemide térgeteta toimimine.

3.7. Sademevee juhtimissiisteemi koosta-
mise ja rakendamise korraldamine, sademe-
veega seotud arenduste ja projektide ellu-
viimise juhtimine.

3.7. Viimsi vallas on kasutusel sademevee
juhtimissisteem ning sademevee vald-
konnas on vélja arendatud vajalikud registrid
ja info stisteemid.

3.8. Sademeveesitisteemide registri loomine
ja edasine jarjepidev registri arendamine.

3.8. Valla sademeveesiisteemid on kantud
registrisse ning tagatud on registri / infosus-
teemi arendus.
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3.9. Sademeveega seotud tehniliste juhiste
ja eeskirjade valjatootamine.

3.9. Sademevee valdkonnas on valja to0-
tatud juhendmaterjal, tagamaks sademe-
veeslsteemide tdrgeteta toimimine.

3.10. Veemajanduse valdkonna koordineeri-
mine.

3.10. Tagatud on veemajanduslike tegevuse
korraldamine ja koostdo valla vee-ettevot-
tega.

3.11. Veemajanduslike eeskirjade ja regulat-
sioonide koostamine koosttos vee-ettevot-
jaga.

3.11. Viimsi vallas on ajakohastatud ja kasu-
tusel koik vajalikud veemajandust reguleeri-
vad eeskirjad.

3.12. Tehnovdrkudega seotud isiklike
kasutusdiguste (IKO) taotluste labivaata-
mine ja eelndude koostamine.

3.12. Viimsi valla maadele esitatud 1KO ja
servituudi taotlused on labi vaadatud téh-
taegselt ja koostatud eelndud servituutide
seadmiseks.

3.13. Kommunikatsioonidega/tehnilise taris-
tuga seotud sundvalduste taotluste labivaa-
tamine ja menetluste labiviimine koostoos
digusosakonnaga.

3.13. Kommunikatsioone ja tehnovorke puu-
dutavad sundvalduste menetlused on labi
viidud korrektselt ja tahtaegselt.

3.14. Kommunikatsioonidega seonduva
kaardi- ja plaanimaterjali stistematiseeri-
mine ja salvestamine.

3.14. Toimub pidev t66 erinevate teostus-
jooniste, mdddistuste, topograafiliste uuri-
mistddde jms kogumisel ja salvestamisel.

3.15. Kaimasolevate ja |dppenud projektide
tulemuste tutvustamine.

3.15. Valjaspool projekti tdoplaani kaima-
solevate ja l6ppenud projektide tulemuste
tutvustamine soovijatele.

3.16. Osakonna (EHKO) projektide koordi-
neerimine arendusosakonnaga.

3.16. Osakondade juhitud projektid on Uks-
teisega kooskdlas ning ei teki konflikte.

3.17. Geoinfosisteemide kasutuselevotu
korraldamine ning taristu (sademevee-sis-
teemid, tdnavavalgustus jm) GIS slisteemi
loomise korraldamine.

3.17. Algatatud on t66 GIS slisteemi (taristu
register) loomiseks, eesmargiga hallata and-
meid ja menetlusi taristu kohta.

3.18. Valdkonna kampaaniate ja teavitustoo
l&biviimine.

3.18. Kampaaniad kommunikatsioonide ja
nende kaitsevéodndite korrashoiu ja muude
kommunikatsioone puudutavate teemade
kohta on labiviidud. Tagatud on regulaarne
teavitustdo nii valla ajalehe kui ka kodulehe
kaudu.

3.19. Valdkonna talgupaevadel ja heakorra-
t6odel osalemine.

3.19. Talgupaevadel on osaletud.

3.20. Valdkonna infolaatadel ja teabepéaeva-
del osalemine.

3.20. Infopaevadel on tagatud kommunikat-
sioonide valdkonna alase info kéttesaada-
vus ja selle ajakohane vahendamine.

3.21. Valdkonna eelnfude, lepingute ja digu-
saktide valjatéétamine ning kaasajastamine.

3.21. Kommunikatsioonide ja trasside kor-
rashoidu ja kasutamist, kaitsmist reguleeri-
vad eelndud, Gigusaktid ja maarused on kor-
rektselt koostatud ja vélja to6tatud, tagatud
on valdkonna digusaktide ajakohasus, lepin-
gute olemasolu ja taitmine ning pidev osale-
mine valdkonda puudutavate &igusaktide
valjatdotamisprotsessis.

3.22. Valdkonna asjaajamistod korralda-
mine.

3.22. Dokumendid on korrektselt vormista-
tud, kaustad ja toimikud korras ja koigile
kommunaalameti tootajatele kattesaadavad,
digitaalsed failid ja kaustad sorteeritud ning
korrektselt andmekandjal esitatud.
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3.23. Muude ametikohaga seonduvate 3.23. Tooulesanded on taidetud korrektselt,
Uhekordsete Ulesannete taitmine. kompetentselt ja tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus: tehniline kdrgharidus

4.2. Tookogemus:  projektijuhtimise kogemus kommunikatsioonide vdi tehnovdrkude

haldamistoode teostamisel.

4.3. Arvutioskus: oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke teksti- ja
tabelito6tlusprogramme ning soovitavalt teisi ametikohast tingi-
tud arvutiprogramme (sh GIS ja CAD) ja andmekogusid.

4.4. Keeleoskus: kdrgtasemel eesti keele oskus, inglise keele oskus suhtlus-
tasandil.

4.5. Teadmised ja oskused: avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste digusaktide ning
kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse t66-
korralduse ja llesannete taitmisel, haldusdokumentide ja ameti-
kirjade koostamise ja vormistamise oskus, hea planeerimis- ja
analtiisioskus, labiraakimisoskus, vaga hea suuline ja kirjalik
enesevaljendusoskus, hea suhtlemis- ja koosté6oskus ning kuu-
lamisoskus.

4.6. Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvdime, sh suutlikkus votta iseseisvalt vastu
otsuseid ametikoha padevuse piires, algatusvdime, korrektsus,
tapsus, kohusetundlikkus, vBime tdé6tada pingeolukorras.

5. OIGUSED

Taristu projektijuhil on digus:

5.1. allkirjastada todvaldkonda puudutavaid ametialaseid dokumente, hinnapéaringuid, kaeve-
lube, kaevelubade |6petamisi, kommunikatsioonide valdkonna inventari, té6de ja tee-
nuste vastuvotu akte, saatelehti, raieloa taotlusi, margukirjasid;

5.2. allkirjastada sademevee tehnilisi tingimusi;

5.3. anda trasse ja kommunikatsioone puudutavate projektide kohta kooskdlastusi ja arva-
musi;

5.4. saada ligipaas tooks vajalikele infoslisteemidele ja registritele;

5.5. saada infot vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse teis-
telt struktuuritksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja fuusilistelt isikutelt
oma toollesannete taitmiseks vajalikke andmeid;

5.6. saada oma teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontori-
tehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.7. teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale t66 paremaks korralda-
miseks ja probleemide lahendamiseks;

5.8. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust eelarves ettendhtud mahus.

6. VASTUTUS

Taristu projektijuht vastutab:

6.1. ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste Gigeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

6.3. igapaevatdos andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale sea-
dusandlusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pdhimotete jargi-
mise eest;
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6.4. tookorralduse reeglite, tule- ja tddohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud t606-
vahenditega heaperemeheliku imberkaimise eest;

6.5. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sailimise
eest;

6.6. KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 I16ike 1 ja 2 tAhenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. sulearvuti komplekt;

7.2. mobiiltelefon ja kBnepakett;
7.3. valitooriided ja ohutusvahendid;
7.4. teenistuseks vajalikud muud t66vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma
/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi AllKiri Kuupéev




