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N . Ehitus- ja i :
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Keel: EE
Aednik-heakorratdotaja Lehe nr: 1(3)
Haldaja: PO/ personaliosakond | Staatus: kehtiv Kinnitas: lllar Lemetti

(EE) 3/10/2023 vallavanem

1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

1.5. OTSENE JUHT:

1.6. ASENDAJA:

1.7. ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

aednik-heakorratdotaja

to6lepinguline teenistuja

ehitus- ja kommunaalosakond
haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja
ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja

puudub

. Viimsi vallas haljastustddde planeerimine, teostamine ja haljastuse hooldamine ning see-

labi valla avaliku ruumi heakorra tagamisele kaasaaitamine.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Haljastuse tooplaani tédiendaminening
selle jargimine.

3.1. Haljastustéod ja hooldused toimuvad
vastavalt haljastus- ja heakorrateenistuse
poolt valja to6tatud tooplaanile.

3.2. Valla haljakutel haljastustoode planeeri-
mine, sh haljastuse rajamine ning hoolduse
korraldamine.

3.2. Valla haljakud on korras ning toimub
vallaruumi pidev haljastamine ja hooldus.

3.3. Lillede ja taimede istutamise kavanda-
mine, istutamine ning jarjepidev hooldamine.

3.3. Valla avalikus ruumis asuvatele peenar-
dele ja vaasidesse on lilled ja taimed istutatud
ning tagatud on nende hooldus.

3.4. Valla heakorra eeskirja taitmisele kaasa-
aitamine.

3.4. Tagatud on valla heakorra eeskirja tait-
mine valla haljakutel. Edastatud on info hea-
korraeeskirja alaste rikkumiste kohta.

3.5. Talgupéevadel ja heakorrat6ddel osale-
mine.

3.5. Vallas toimuvatel talgupaevadel ja hea-
korra aktsioonidel osaletakse vahetult.

3.6. Haljastuse valdkonna andmete sisesta-
mine VAAL keskkonda.

3.6. Istutusalade, haljakute, niidualade ning
amplite asukohad on sisestatud VAAL kesk-
konda.

3.7. Haljakute niiduplaani koostamine.

3.7. Koostods heakorra vanemspetsialisti ja
haljastus- ja heakorrateenistuse juhatajaga on
koostatud haljakute niiduplaan.

3.8. Haljastustdodele ning taimede ostudeks
hinnapdringute saatmine ja pakkumiste
vastuvotmine.

3.8. Erinevatele haljastus6ddele ja taimedele
on voOetud hinnapakkumised ja koostatud
tellimused.




Ametijuhend. Aednik-heakorratootaja

2/3

3.9. Opilasmaleva heakorrariihmadele t66
organiseerimine ja juhendamine.

3.9. Opilasmaleva heakorrarihmadele on
katte naidatud objektid, selgitatud tooile-
sanded, korraldatud juhendamine ja jarele-
valve.

3.10. Haljastuse ja heakorra valdkonna
arengukava taiendamine ning tegevuste ellu-
viimine.

3.10. Tagatud on Viimsi valla haljastuse ja
heakorra valdkonna arengukava téiendamine
ning arengukavas toodud tegevuste elluvii-
mine.

3.11. Muude vahetu vOi otsese juhi poolt
antud toollesannete tditmine.

3.11. Tooulesanded on taidetud korrektselt ja
tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus: aiandusalane haridus.
4.2. Too6kogemus: ndutud haljastuse valdkonnas.
4.3. Arvutioskus: oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme,

andmekogusid ja vajalikke e-menetluse keskkondi.

Keeleoskus: eesti keele oskus, tihe vGdrkeele oskus suhtlustasandil.
Teadmised ja oskused: teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine haljastustotde

teostamisel, véga hea suhtlemis- ja koostddoskus ning
kuulamisoskus. B-kategooria juhiloa olemasolu.

44.
4.5.

4.6. Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvdime, algatusvdime ja loovus, vdime
tootada pingeolukorras, korrektsus, tapsus, hoolikus ja kohuse-
tundlikkus.

5. OIGUSED

Aednik-heakorratdoétajal on digus:

5.1. saada ligipaas tooks vajalikele infosiisteemidele ja registritele;
5.2. saada oma teenistustilesannete taitmiseks vajalikke t6ovahendeid, arvuti- ja kontori-

tehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;
5.3. teha ettepanekuid haljastus- ja heakorrateenistuse juhatajale t60 paremaks korraldamiseks
p probleemide lahendamiseks.

6. VASTUTUS

Aednik-heakorrattdtaja vastutab:

6.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. igapdevatoos andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusand-
lusele ning muudele Gigusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pGhimotete jargimise eest;
tookorralduse reeglite, tule- ja tddohutusnbuete taitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku Umberk&imise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sailimise eest;
KVS (korruptsioonivastane seadus) 8 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s sétestatud

tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

6.3.

6.4.
6.5.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvutitodkoht;

7.2. valitooriided ja ohutusvahendid;
7.3. teenistuseks vajalikud muud té6vahendid ja kontoritarbed
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8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit vdib Td6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 umber korraldada
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Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

Nimi

/allkirjastatud digitaalselt/

AllKiri

Kuupaev




